
Upute za održavanje online nastave putem Microsoft Teamsa za studente 

1. Studenti 1. godine 

Za studente prve godine online nastavu organizira referada. 

 Referada će putem WhatsApp grupe poslati poveznicu na online nastavu. 

 U vrijeme nastave potrebno je otvoriti poslanu poveznicu i odabrati Pridruži se 
(Join). 

 Za pristup nastavi potrebno je upisati svoje prezime i ime, a ne nadimke ili sl. 
Pričekati dok Vas profesor pusti u sastanak. 

 Važno: Redovito pratite WhatsApp grupu jer će se ondje dostavljati poveznice za 
online nastavu. 

 

2. Studenti 2. i 3. godine 

Studenti druge i treće godine trebaju biti članovi odgovarajućih Teams timova. 

Primjeri: Informatika 2, Informatika 3, Logistika 2, Logistika 3, Menadžment 2, 
Menadžment 3 

OBAVEZNO – provjerite svoje Teams timove 

Molimo sve studente druge i treće godine da provjere vide li u Microsoft Teamsu 
odgovarajući tim svoje godine i studija. 

Primjer: 

Student 2. godine Informatike treba u Teamsu vidjeti tim „Informatika 2“. Ako imate 
neki kolegij s prve godine, trebate biti u oba tima. 

Ako ne vidite odgovarajući tim, javite se na sistemac@vhzk.hr ili referadi kako bi se 
provjerilo vaše članstvo. 

 

 

3. Kako se uključiti u online nastavu 

Nastavnik može nastavu organizirati na dva načina: 

Ako je sastanak unaprijed zakazan 

1. Otvorite Microsoft Teams. 

2. Odaberite Kalendar. 

3. Pronađite sastanak. 

4. U vrijeme nastave odaberite Pridruži se (Join). 

Zakazani Teams sastanak može se otvoriti iz Teams kalendara. 

 

 



Ako nastavnik pokrene sastanak u Teams timu 

1. Otvorite Microsoft Teams. 

2. Odaberite odgovarajući tim, npr. Informatika 2. 

3. Otvorite kanal Općenito (General) ili kanal Kolegija (npr. Matematika 1) 

4. Ako je nastavnik pokrenuo sastanak, pojavit će se mogućnost Pridruži se (Join). 

5. Odaberite Pridruži se. 

Microsoft Teams omogućuje uključivanje u sastanak izravno iz tima ili kanala. 

 

4. Prije početka nastave 

Preporučuje se: 

 nekoliko minuta prije početka provjeriti Teams 

 koristiti svoj službeni Microsoft račun 

 provjeriti mikrofon i zvučnike 

 uključiti mikrofon samo kada govorite, ako nastavnik zatraži 

 pratiti poruke i obavijesti nastavnika u Teamsu. 

 

5. Ako ne možete pronaći nastavu 

Ako ne vidite sastanak ili odgovarajući Teams tim: 

1. Provjerite jeste li prijavljeni svojim službenim Microsoft računom. 

2. Provjerite pripadate li odgovarajućem timu, npr. Informatika 2. 

3. Ponovno pokrenite Microsoft Teams. 

4. Ako problem i dalje postoji, javite se referadi. 

 


